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Einfihrung:

Die Geschaftsordnung (GO) behandelt Auslegungsfragen von allgemeiner Bedeutung, um eine einheitliche
Anwendung der Satzung durch die VVorstdnde und Abteilungen sicherzustellen. Die GO enthélt auRerdem
Richtlinien und Arbeitsanweisungen zur Erleichterung und Konkretisierung der

Vereinsarbeit. Die GO wird wie folgt gegliedert:

1. Allgemeine Erlauterungen (ziff. 1.-8./11./17. d. Satzung)
2. Mitgliedsbeitrage (ziff. 9./18.2. d. Satzung)

3. Hauptvorstand -HV- (Ziff. 12.d. Satzung)

4. Geschéftsfihrender Verstand -GV- (Ziff. 13. d. Satzung)

5. Geschaftsverteilungsplan (ziff. 18.2. d. Satzung)

6. Hallenordnung (Ziff. 18.2. d. Satzung)

7. Kassen (Ziff. 13.4. d. Setzung)

8. Abteilungen (zZiff. 14. d. Satzung)
Geschéftsordnung:

1. Allgemeine Erlauterung zur Satzung
1.1. Ziff. 1.2. d. Satzung (d. S.) - alle Anderungen der Satzung einschl. des Wechsels der
Vorsitzenden, missen im Vereinsregister eingetragen werden.
1.2.  Ziff. 3.3. d. S. - Vergiitungen.
121. Der Vorsitzende des 'I'V erhélt eine vom HV festzusetzende
Aufwandsentschadigung.
1.2.2. Die vom HV anerkannten Ubungsleiter erhalten fiir jede gehaltene Ubungsstunde
2,60 EUR.
1.2.2.1. Ubungsleiter nach 1.2.2. der GO mit einer giiltigen Lizenz des Sportbundes,
rhalten zusétzlich 0.50 EUR fiir jede gehaltene Ubungsstunde.
1.2.2.2. Fir Ubungsleiter nach 1.2.2. der GO kénnen in begriindeten Ausnahmefallen
auf Antrag des jeweiligen Abteilungsleiters vom GV im Rahmen des
Haushaltsplanes und unter Beriicksichtigung der steuerlichen Belange weitere
Zulagen gewahrt werden.
1.3.  Zu Ziff. 6.2.d. S. - wichtige Grlnde sind z.B. Unsportliches Verhalten im TV bzw. in
anderen Vereinen oder andere Griinde nach Ziff. 7.3. d. S.
14.  Zuziff 8.1.d. S. - die Mdglichkeiten des Vereins sind durch die begrenzte finanzielle
Situation und .die angestrebte Gleichbehandlung aller Mitglieder beschrénkt.
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15.  Zu Ziff. 8.1. d. S.- Die Einladung sollte eine Woche nur der Mitgliederversammlung mit
Tagesordnung wiederholt werden.

1.6. ZuZziff. 12.4.4.d. S. - Die Antrage an den GV bzw. HV sollten dem Vorsitzenden
mindestens 3 Tage vor der jeweils ndchsten Sitzung vorgelegt werden.

1.7.  Zu Ziff. 17.5. d. S. - aus den Niederschriften Uber die Mitgliederversammlung,
Hauptvorstandssitzungen und den Sitzungen des geschaftsfilhrenden Vorstandes missen die
Tagesordnung und die gefassten Beschliisse eindeutig zu erkennen sein. Weiterhin sollten
Erkl&rungen und Stellungnahmen, wenn es Vorstandsmitglieder wiinschen, in die jeweiligen
Niederschriften aufgenommen werden. Die Anwesenden sind namentlich in die Niederschrift
durch eine Anwesenheitsliste aufzunehmen.

1.7.1. Inder néchsten Sitzung ist die Niederschrift zu verlesen und zu genehmigen (Beschluss).

1.7.2. Jedes Vorstandsmitglied kann gegebenenfalls die Berichtigung der Niederschrift verlangen.

1.7.3. Jede genehmigte Niederschrift ist von zwei Vorstandsmitgliedern zu unterschreiben (i.d. Regel
der Vorsitzende u. d. Protokollfthrer).

1.7.4. Die Niederschriften sind in ein gebundenes Buch mit durchlaufend nummerierten Blattern
einzutragen.

Mitgliedsbeitrage
2.1. Die monatlichen Mitgliedsbeitrage werden wie folgt festgesetzt:

a) Normalbeitrag 7,00 €

b) Familienbeitrag 13,50 €

¢) ErmaRigter Beitrag 5,00 €

d) Sonstige Beitrége auf Anfrage

2.2.  Normalbeitrag
Den Normalbeitrag zahlen alle ab dem vollendeten 18. Lebensjahr, sofern nicht eine
Ausnahme nach Ziff. 2.3., 2.4. oder 2.5. zutreffend ist.
2.3. Familienbeitrag .
Im Familienbeltrag kdnnen Eltern mit ihren Kindern. zu. Einem verminderten Beitrag
zusammengefasst werden. Dabei sind mindestens ein Erwachsender und Ein Kind (oder Enkel)
oder ein Ehepaar oder mehrere Geschwister erforderlich. Kinder kénnen bis zum vollendeten
18. Lebensjahr oder ohne eigenes Einkommen (Nachweis erforderlich) auf Antrag bis zum 27.
Lebensjahr im Familienbeitrag erfasst werden.
2.4, ErmaBigter Beitrag erhalten:
2.4.1. Kinder und Jugendliche bis zur VVollendung des 18. Lebensjahres
2.4.2. Studenten, Wehrpflichtige, FSJler und Sozialhilfeempfanger erhalten auf Antrag durch
HV-Beschluss befristet den ermaRigten Beitrag. Diese Befristung gilt fur die Dauer des
Studiums, der Wehrpflicht, des sozialen Jahres oder des Sozialhilfebedirfnisses.
Der Ermé&Rigungsgrund ist dem HV jéhrlich nachzuweisen.
2.4.3.  Rentner erhalten auf Antrag durch HV-Beschluss einen unbefristeten ermaRigten
Beitrag.
2.5.  Auf Antrag kann durch HV Beschluss in Ausnahmefallen Mitgliedern ein Sonderbeitrag
gewahrt werden.
2.6.  Jedem Mitglied steht es frei. einen hoheren Beitrag als oben festgelegt zu zahlen.
2.7. Die unter 2.4.2. (befristet) und 2.4.3. aufgefuhrten Beitragszahler sind in einer Liste zu
erfassen und jahrlich dem HV bekannt zu geben.

Der Hauptvorstand
3.1.  Die Einladung zu den Sitzungen hat der VVorsitzende in geeigneter Weise. spatestens zwei
Wochen vor dem 5itzungstermin benannt zu gegeben.
3.1.1. Bei kiirzerer Frist zur Einladung ist vor Eintritt in die Tagesordnung die ,,Ordnungsgemale
Einladung® auf Antrag des Vorsitzenden vom Vorstand festzustellen.

3.1.2. Durch einen Antrag, der von mindestens der Halfte der stimmberechtigten HV-Mitgliedern
unterschrieben werden muss, ist der VVorsitzende verpflichtet, eine Sitzung des HV
einzuberufen. Die Sitzung fordernden Mitglieder kdnnen im Verhinderungsfall des
Vorsitzenden ein Mitglied bestimmen, das zur Sitzung einl&dt.

3.2. Die Kreditaufnahme ohne Beschluss der Mitgliederversammlung wird auf 50.000 EUR
beschrénkt.
3.3. Zur Sitzung des HV sind nur Mitglieder des HV oder deren Vertreter zugelassen.
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Der geschaftsfihrende Vorstand

4.1.  Der GV verwaltet den Verein. Dabei hat er alle Meldungen, Erklarungen, Vereinbarungen und
Vertrége zu bearbeiten bzw. abzuschlief3en.

4.2.  Vertrage und Vereinbarungen fiir den Gesamtverein mit einer Dauer von Uber einem Jahr
bedurfen der Zustimmung des, Hauptvorstandes.

Dies ist als Vorbehalt in die Vertrage aufzunehmen.

4.3.  Der GV hat eingehende Antrége den vorgesehenen Gremienmit Stellungnahme und
Beschlussvorschlagen versehen vorzulegen.

4.4.  Der GV hat im Rahmen des Haushaltsplanes die Verfligungsgewalt. Uberschreiten der
Ausgabensitze bis zu 10% sind mit der Haushaltsrechnung zu begriinden. Dies gilt nicht bei
Veranstaltungen. Bei hoheren Uberschreitungen ist ein HV-Beschluss erforderlich.

4.5. Die Kreditaufnahme ohne HV-Beschluss wird auf 500 EUR beschrankt.

Geschaftsverteilungsplan
5.1. Der Vorsitzende

5.1.1. Der Vorsitzende leitet den Verein nach den Grundsétzen der Satzung. Dabei hat er die
Beschlisse der Mitgliederversammlung und des Hauptvorstandes zu beachten bzw.
auszufuhren oder diese zu Uberwachen.

5.1.2. Er sorgt dafiir, dass der Verein ordnungsgemald geflihrt wird und allen Mitgliedern eine
sportliche Forderung im Rahmen der Mdaglichkeiten des Vereins gewéhrt wird. Dabei soll
keine Abteilung benachteiligt werden.

5.1.3. Er ist weisungsbefugt.

5.1.4. Weitere Aufgaben sind: Die Einladungen zu den GV- und HV-Sitzungen, die Einladungen
zur Mitgliederversammlung, die Leitung von Versammlungen und Sitzungen, die
Reprasentation des Vereins. die Zusammenarbeit mit anderen Vereinen und der 6ffentlichen
Verwaltung, die Erstellung des Rechenschaftsberichtes, die allgemeine Verwaltung u.&.

5.1.5. AuBerdem obliegt dem Vorsitzenden die Pflege der sozialen Kontakte mit den
Abteilungen und die Forderung des Gemeinschaftsgeistes.

5.1.6. Er hat auf ein positives Erscheinungsbild des TV in der Offentlichkeit zu achten.

5.1.7. Einzelne Aufgaben kénnen auf Mitglieder des HV delegiert werden.

5.1.8. Die stellvertretenden Vorsitzenden sind die stdndigen Vertreter des Vorsitzenden.

5.1.5. Im Bedarfsfall kann der Hauptvorstand aus seinen Mitgliedern einen weiteren Vertreter
bestimmen. Dies ist der Fall, wenn der TV sonst handlungsunféhig wirde.

5.2.  Der 1. stv. Vorsitzende
5.2.1. Er ist hauptsachlich fir die sportlichen Angelegenheiten im Verein zusténdig.
5.2.2. Ihm obliegt die Oberleitung des Sportes in Zusammenarbeit mit dem Oberturnwart.
5.3.  Der 2. stv. Vorsitzende

5.3.1. Erist fir die wirtschaftlichen und baulichen Angelegenheiten im Verein zustandig.

5.3.2. Erachtet auf die Wirtschaftlichkeit der Vereinsfiihrung. Mit dem Kassenwart erstellt er die
Haushaltsrechnung und erarbeitet unter Einbeziehung der Abteilungsleiter den
Haushaltsplan.

5.3.3. Bauliche Angelegenheiten sind von ihm oder einem Beauftragten zu bearbeiten.

5.4.  Der Kassenwart

5.4.1. Der Kassenwart ist fiir die ordnungsgemélie Kassenfiihrung verantwortlich

5.4.2. Er hat darauf zu achten. dass die flr die Auszahlungen notwendigen Kassenmittel rechtzeitig
zur Verfligung stehen.

5.4.3. Vorubergehend nicht bendtigte Kassenmittel sind zinsglnstig anzulegen. Sie missen jedoch
entsprechend dem jeweiligen Bedarf verfiigbar bleiben.

5.4.4. Von Spendeneingdngen die fiir Abteilungen vorgesehen sind, ist der Abteilungsleiter
umgehend zu unterrichten.

5.5. Der Oberturnwart
5.5.1. Der Oberturnwart ist mit dem 1. stv. Vorsitzenden mit der Oberleitung des Sports betreut.
5.6. Der Schriftfihrer

5.6.1. Der Schriftfuhrer oder dessen. Vertreter ist fir die Protokollierung der Sitzungen und

Versammlungen zustandig (Ziff. 1.7. GO).
5.7. Der Karteifthrer

TV 03 Ramstein e.V. Geschéftsordnung in der Fassung vom 01.01.2017 Seite 3 von 6



5.7.1. Der Karteifihrer ist fiir die Erfassung der Mitglieder, Einstufung des Beitrages nach der GO
und die Erstellung von Mitgliederlisten fur die verschiedenen Verwendungszwecke
verantwortlich.

5.7.2. Das Mahnwesen wird zwischen dem Kassenwart und dem Karteiflihrer geregelt.

5.8.  Die Beisitzer
5.8.1. Die Beisitzer kdnnen mit der Bearbeitung allgemeiner Aufgeben betraut werden.
5.9. Die Abteilungsleiter

5.9.1. Der Abteilungsleiter sorgt fiir die ordnungsgeméafe Fuhrung der Abteilung.

5.9.2. Die Abteilungsleiter kénnen neben ihrem Abteilungsgebiete mit der Bearbeitung
allgemeiner Aufgeben betreut werden.

5.9.3. Die Abteilungsleiter sollen in der Mitgliederversammlung tber ihre Abteilungen berichten.

6. Hallenordnung
6.1. Die Benutzung der Vereinshalle wird in einem Benutzungsplan geregelt.

6.1.1. Die Abteilungen des Vereins kdnnen auf Antrag die vereinseigenen Raume fiir besondere
Abteilungsveranstaltungen (Abteilungsinterne) benutzen. Die sind fristgerecht (1.6. GO)
vorzulegen.

6.1.2. Die Benutzung erfolgt kostenfrei Die Abteilungsleiter sind fir die ordnungsgemafie
Benutzung verantwortlich. Die Kosten zur Beseitigung vorsatzlicher Verunreinigungen bzw.
Schéden gehen zu Lasten der Abteilung oder des Verursachers.

6.1.3. Der vorhandene Brauereivertrag ist zu beachten.

6.2. Die Vermietung

6.2.1. Die Vergebe fiir Vereinsfremde Veranstaltungen werden wie folgt geregelt:

6.2.2. Fur die Vergebe ist ein HV-Beschluss erforderlich.

6.2.3. Es sollte ein Pachtvertrag erstellt werden.

6.2.4. Die Miete betragt 100.-/150,- EUR je Tag, sowie die anfallenden Energiekosten, die
Kaution 100,- EUR, die Reinigungskosten betragen 50,- EUH. Der HV kann jedoch fir
einzelne Veranstaltungen einen htheren Mietzins und eine hohere Kaution verlangen.

6.2.4.1. Der Veranstaltungsort ist besenrein zu verlassen. Der anfallende Mll kann vorn
Verein nicht entsorgt werden. Angebrachte Dekoration muss spatestens acht Tage
nach Veranstaltungsende beseitigt sein.

6.2.4.2. Sollte aufgrund besonders starker Verschmutzung eine intensivere Hallenreinigung
notwendig sein, so sind die Kosten hierfir vom Mieter zu tragen.

6.2.5. Fur Vereinsmitglieder ermaligt sich die Miete um 50%.

6.2.6. Der Clubraum kann nur an Vereinsmitglieder vergeben werden. Hier betragt die Miete
(Aufwandsentschadigung) 20,- EUR und die Kaution 50.- EUR.

6.2.6.1. Die Absétze 6.2.4.1. und 6.2.4.2 sind auch hier giiltig.
6.2.7. Der vorhandene Brauereivertrag ist zu beachten.
6.3.  Vereinsheim — Werbung

6.3.1. Reklame, Schilder, Plakate. Aushéange Uber Sportveranstaltungen, sonstige Veranstaltungen
und allgemeine Werbung diirfen nur mit der Zustimmung des Vorsitzenden angebracht
werden.

7. Kassenwesen

7.1. Die Kassenfiihrung des TV obliegt dem Vereinskassenwart (13.1. d. S.).

7.2.  Die Abteilungen konnen Abteilungskassen einrichten. Diese werden von den
Abteilungskassenwarten gefiihrt. Die Er6ffnung einer Abteilungskasse ist vom HV zu
genehmigen. Die SchlieRung der Abteilungskasse ist dem HV anzuzeigen.

7.3. Fur besondere Veranstaltungen kann die Abrechnung tber ein gesondertes Konto unter
Aufsicht des Vereinskassenwartes durch einen Veranstaltungskassier vorgenommen werden.

7.4.  Fir die Fuhrung der Kassen sind folgende Anweisungen zu beachten:

7.4.1. Der Zahlungsverkehr ist nach Mdglichkeit unbar abzuwickeln.
7.4.2. Bei Barauszahlungen bzw. -einnahmen ist eine Quittung zu. erstellen.
7.4.3. Alle Belege missen enthalten:

I. Den Betrag

I1. Den Zahlungspflichtigen bzw. den Empfanger

I11. Den Grund der Zahlung

IV. Den Tag der Zahlung bzw. der Uberweisung
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7.4.4. Uberweisungen und Auszahlungen sind vom Vorsitzenden (bei Abteilungskassen vom
Abteilungsleiter) zu genehmigen. Der Vorsitzende (Abteilungsleiter) kann flr
wiederkehrende Einzelausgaben ber einen schriftlichen Dauerauftrag die Genehmigung
erteilen.

7.4.5. Alle Ausgaben und Einnahmen sind im Kassenbuch (Kassenbuch fiir Sportvereine)
einzutragen. Die Buchfilhrung muss ordnungsgeman und zeitnah sein. Die Aufzeichnungen
in den Bilichern missen vollstandig, richtig, klar, bersichtlich und nachprifbar sein.

7.4.6. Die Eintragungen. (mit Kugelschreiber oder Tinte) diirfen nur zur Berichtigung von Schreib-
und Rechenfehlern geéndert werden.

Anderungen miissen so vorgenommen werden. dass die urspriingliche Eintragung lesbar
bleibt.

7.4.7. Alle Buchungen sind durch Belege (Ziff. 7.4.3. GO) nachzuweisen. Diese Belege sind mit
fortlaufenden Buchungsnummern zu versehen.

7.4.8. Die Gliederung des Kassenbuches fiir die einzelnen Bereiche des Vereins ist zu beachten
(Auflage des Finanzamtes).

7.4.9. Das Geschaftsjahr ist gemal Ziffer 19.1. der Satzung das Kalenderjahr. Alle Umsétze des
Jahres sind daher nach Mdéglichkeit bis zum 31.12. abzurechnen und zu buchen. Mit dem
Kassenabschluss ist die Jahresrechnung entsprechend dem Haushaltsplan zu erstellen. Die
Veranstaltungskonten kénnen uber eigene Jahresabschliisse mit den jeweiligen Summen in
das Vereinskassenbuch ibernommen werden.

7.4.10. Der Vorsitzende (Abteilungsleiter) hat die ordnungsgemafe Kassenfihrung und die
sachliche Richtigkeit des Kassenabschlusses zu bestéatigen.

7.4.11. Die Kassenunterlagen (Bucher, Belege, Kontoauszlige, Sparbiicher usw.) sind bis spatestens
01.03. des folgenden Jahres den Kassenprifern (Ziff. 16.1. d. 5.) vorzulegen.

7.5.  Zuséatzliche Bestimmungen fir die Abteilungskassen

7.5.1. Ach Schlieung der Abteilungskasse ist diese unverziglich. spétestens innerhalb eines
Monats, zu prifen. Die Entlastung kann nur nach einer positiven Prifung erteilt werden.

7.5.2. Der Abteilungsleiter und der Abteilungskassenwart sind fiir die geordnete Abwicklung der
Kasse verantwortlich.

7.5.3. Der Abteilungsleiter und der Abteilungskassenwart sind fir die ordnungsgeméaie Meldung
von Steuern und Abgaben verantwortlich

7.5.4. Die Meldungen und Uberweisungen an das Finanzamt werden vom Kassenwart des TV fiir
den gesamten Verein vorgenommen. Jede Abteilung muss daher 14 Tage vor dem jeweiligen
Termin die erforderlichen Daten dem TV-Kassenwart schriftlich zur Verfugung stellen.

7.5.5. Nachzahlungen, Sdumniszuschlage, BuRgelder und Geblhren durch nicht ordnungsgemaRe,
bzw. verspétete Meldungen, werden dem Abteilungskonto belastet.

7.5.6. Die Festlegung der Abteilungsbeitrage erfolgt durch die Abteilung.

Abteilungen

8.1.  Eine Abteilung kann nur gegriindet werden, wenn mindetsens 7 Vereinsmitlgieder dies
beantragen und die gleiche Sportart betreiben.

8.1.1. Die Grundung einer Abteilung bedarf der Zustimmung des HV.

8.2.  Die Abteilungen werden vom Abteilungsleiter gefuihrt. Diese werden nach der Wahl geman
Ziff. 14.4. d. S. dem HV mitgeteilt und der Mitgliederversammlung bestatigt. Zwischen den
Mitgliederversammlungen gewahlte Abteilungsleiter sind vom HV mit Wirkung bis zur
nachsten Mitgliederversammlung zu bestétigen.

8.2.1. Im HV ist der dann zu bestatigende Abteilungsleiter oder sein Vertreter stimmberechtigt.

8.3. Die Abteilungen kénnen Ordnungen fir ihre Abteilung erlassen.

Diese werden vom GV (berprift, und wenn keine Widerspriiche zu Ordnungen des Vereins
bestehen, vom HV genehmigt.

8.4. Die Abteilungen kdnnen Abteilungskassen einrichten. Zu dessen Einzelheiten siehe hierzu Ziff.
7 der GO.

8.5.  Die Abteilungen kénnen Versammlungen abhalten. Die Versammlungen sind dem HV
anzuzeigen. Mitglieder des HV haben Zutritt zu diesen Versammlungen, jedoch kein
Stimmrecht.

8.6.  Antrdge der Abteilungen auf Bezuschussung oder Kauf von Geréten, Sportartikeln oder
Beteiligungen bei Veranstaltungen sind schriftlich Giber den Vorsitzenden an den HV zu richten.

8.6.1. Eilige Angelegenheiten kdnnen in Ausnahmefallen nur nach Riicksprache mit dem
Vorsitzenden an den HV zu richten.

TV 03 Ramstein e.V. Geschéftsordnung in der Fassung vom 01.01.2017 Seite 5 von 6



8.7.  Angehende Schreiben der einzelnen Abteilungen im Namen des Vereins (ohne Zusatz der
Abteilung) sind nur glltig, wenn der Vorsitzende vor Absendung des Schreibens oder die
Durchschrift abgezeichnet hat. Von diesen Schreiben ist dem Vorsitzenden immer eine
Durchschrift auszuhéndigen.

9. Inkrafttreten
9.1.  Diese GO tritt gemaR Beschluss des Hauptvorstandes vom 22.09.2016 am 01. Januar 2017 in
Kraft.
9.2.  Die GO von 2009, zuletzt gedndert am 03.09.2008 wird mit Wirkung vom gleichen Tag
aufgehoben.

Ramstein-Miesenbach, den
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